
 
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน 
 ที่   422/๒๕๖8    

 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารและเจ้าหน้าที่ประจำศูนยข์้อมูลข่าวสาร 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน 

 

……………………………. 
 

อาศัยอำนาจตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้ 

คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบรหิารส่วนตำบลโคคลาน 
๑. นายกองคก์ารบริหารส่วนตำบล                                          ประธานกรรมการ 
๒. รองนายกองค์การบรหิารส่วนตำบล คนที่1   รองประธานกรรมการ 
๓. รองนายกองค์การบรหิารส่วนตำบล คนที่ 2   กรรมการ 
๔. ปลัดองค์การบริหารสว่นตำบล     กรรมการ 
๕. หัวหน้าสำนักปลัด      กรรมการ 
๖. ผู้อำนวยการกองคลัง      กรรมการ 
๗. ผู้อำนวยการกองชา่ง      กรรมการ 
๘. ผู้อำนวยการกองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม   กรรมการ 
9. หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี           กรรมการ 
10. นักจดัการงานทัว่ไป           กรรมการ 
๑1. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน      กรรมการ 
12. นักพัฒนาชุมชน        กรรมการ 
13. นิติกร                                                                      กรรมการ/เลขานุการ 
14. นักทรัพยากรบุคคล                                                      ผู้ชว่ยเลขานุการ                                                    

                     โดยใหค้ณะกรรมการมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อดังนี้ 
๑. เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจดัระบบ การขอ การอนุญาตและ 

การบริการข้อมูลข่าวสาร 
๒. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

รวมทั้งการจดัพิมพ์การเผยแพร่ 
๓. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพจิารณาประเกทข้อมูลข่าวสารที่ 

ไม่ต้องเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
๔. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจดัเก็บไว้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบล หรือส่งไปยังหอจดหมายแห่งชาติ กรมศิลปกร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่กำหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าดว้ยข้อมูลข่าวสารของราชการ 



๕. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจดัทำและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม 
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวา่ด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

6. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกบัส่วนราชการ 
7. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญัหาและอุปสรรคเกี่ยวกบัการดำเนินการ 

ตามระเบียบนี้ 
8. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามที่คณะกรรมการ 

มอบหมาย 
9.เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
10.ดำเนินงานอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารสว่นตำบลมอบหมาย 
ให้มีเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององคก์ารบริหารส่วนตำบลโคคลาน 
๑. หัวหน้าสำนักปลัด     หัวหน้าชุด 
2. นักจัดการงานทั่วไป                   กรรมการ 
๓. นักวิเคราะห์นโยบายและแผน      กรรมการ 
4. นักพัฒนาชุมชน        กรรมการ 
5. นักทรพัยากรบุคคล       เลขานุการ 
6. ผู้ช่วยนักจัดการงานทัว่ไป    ผู้ช่วยเลขานุการ 
โดยให้เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร มีอำนาจหน้าที่ดังที่ดังต่อไปนี้ 
๑. จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และจัดทำบัตรดัชนี 

หรือบัญชี เพื่อให้ประชาขนสามารถคันหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
๒. จัดทำสมดุทะเบียนสำหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมลูข่าวสาร ช่วยเหลือแนะนำผู้มาขอข้อมูล 

ข่าวสาร 
๓. การทำสำเนาหรือสำเนาที่มีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมลูข่าวสารที่จัดไว้ให ้

ประชาชนเข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 
๔. กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งคำขอไปยัง 

หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
๕. กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้คำแนะนำให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
๖. การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสำเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๔)ให้แกผู่้ขอ 
7. ดำเนินการอื่นใดตามที่นายกองค์การบริหารสว่นตำบลมอบหมาย 
8.รายงานผลการดำเนินการการของศูนย์ข้อมลูข่าวสารให้นายกองคก์ารบริหารสว่นตำบล 

ทราบทุกเดือน 

ทั้งนี ้ ตั้งแต ่บัดนี้เป็นต้นไป  

            สั่ง ณ วันที่  3  เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖7 
 

                                             
 

(นายอิศวร  งามสอน) 
นายกองค์การบริหารสว่นตำบลโคคลาน 

 


